ROCZNY PLAN PRACY

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
NA ROK 2019/2020

PRACA ADMINISTRACYJNA

RODZAJ ZAJEC

TERMIN WYKONANIA

ODPOWIEDZIALNI

1.Biezace prowadzenie
dziennika biblioteki szkolnej
2. Prowadzenie ksiegi
inwentarza: gtbwnego,
broszur, ubytkow, ptyt CD,
podrecznikow

3.Statystyka dzienna,
miesieczna, semestralna
prowadzenie rejestru
odwiedzin
4..0pracowywanie
odwiedzin biblioteki
5.Biezaca dekoracja
biblioteki i korytarza
6.Wybor aktywu
bibliotecznego

IX 2019-V1 2020

IX 2019- V1 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019- VI 2020

IX 2019 - VI 2020

X 2019

nauczyciel biblioteki
M.Binkowska

PRACA PEDAG

OGICZNA

1.Przysposobienie
czytelniczo-informacyjne

a) kL1

b) KIL.I1-111 — realizacja
sciezek przedmiotowych

c) KLIV-VIII — $ciezka
czytelniczo-medialna,
program autorski
2.Ksztattowanie preferencji
czytelniczych, umiej¢tnosci i
nawyku samodzielnego
korzystania ze zrodet
informacji

- fachowa pomoc uczniom-
uczestnikom konkursow,
olimpiad

- doskonalenie kultury stowa
1jezyka

- pomoc dydaktyczna

I-111 2019
IX 2019 -111 2020

IX 2019 -V1 2020

IX 2019 -V1 2020

M.Binkowska




- prowadzenie rozmow
indywidualnych, grupowych
o nowosciach wydawniczych,
formach przekazu informacji
werbalnej, niewerbalnej
- wystawki ksigzek :
literatura popularno-
naukowa, obyczajowa,
historyczna, lektury
- organizowanie konkursow :
literackich, tematycznych,
okoliczno$ciowych:
a) Konkurs tematyczny
»Wiedzy o szkole-k1.6”
b) Konkurs literacki szkolny
,,Ziemia Bochenska
dawniej 1 dzis” k1.5
c) Konkurs literacki szkolny
,» TWOrczos¢ wybranego
Poety, pisarza” kl.4
d) Dni Kultury Ksigzki i
Prasy-wystawka
3.Zachgcanie uczniow do
pracy ze stowem
drukowanym oraz innymi
formami przekazu i
dokumentami bibliotecznymi
4.0rganizowanie imprez
czytelniczych
5. Gromadzenie materiatow
bibliotecznych dotyczacych
Bochni i regionu oraz Patrona
Szkotly
6.Fachowe porady w
wyborach czytelniczych
ucznioéw i nauczycieli
7 Ksztattowanie Kkultury i
edukacji czytelniczej
8.Zajecia Kotka
Bibliotecznego :
poetyckiego, recytatorskiego,
prozatorskiego, plastycznego,
biblioterapeutycznego
9.Udostepnianie i praca na
komputerze- Internet

X1 2019

112020

1112020

V 2020

IX 2019 -V1 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020




I WARSZTAT SLUZBY INFORMATYCZNEJ

1.Aktualizowanie i X 2019 - VI 2020 M.Binkowska
uzupetnianie ksiggozbioru
wg. UKD oraz podrgcznikow
2.Ubytkowanie ksiggozbioru | IX 2019 - VI 2020
3.Aktualizowanie i IX 2019 - VI 2020
opracowywanie teczek
tematycznych
4.Ewidencja prenumeraty IX 2019 - VI 2020
czasopism metodycznych

A\ GROMADZENIE ZBIOROW
1.Pozyskiwanie ksigzek, IX 2019 - VI 2020 M.Binkowska
broszur, wydawnictw
informacyjnych-kupno,
przydzial, dary, zbiorki
2.Systematyczna selekcja IX 2019 - VI 2020
1 uzupetianie zbioréw
3.Konserwacja ksiggozbioru | 1X 2019 - VI 2020
(oprawa, klejenie)
4.Prenumerata czasopism IX 2019 - VI 2020
metodycznych
5.Praca we wlasnym zakresie | 1X 2019 - VI 2020
zwigzana z wykonywaniem
pomocy bibliotecznych i
dydaktycznych
6. Realizacja NPRiCZ X-X12019

V OPRACOWYWANIE ZBIOROW

1.Systematyczne IX 2019 - VI 2020 M.Binkowska

prowadzenie

I opracowywanie inwentarza
gltownego, broszur, ptyt CD,
ubytkow , podrgcznikow
2.0pracowywanie
dokumentow:

klasyfikacja, katalogowanie,
pieczetowanie

3.Korelacja wartosci
ksiegozbioru biblioteki z
ewidencja ksiegowosci
4.0pracowanie dowodu
wpltywoéw 1 ubytkow
5.Zakladanie kart ksigzek 1
czytelnikéw (ucznidw,
nauczycieli i pracownikéw

szkoty)

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020




VI UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
1.Aktualizacja kart IX 2019 - VI 2020 M.Binkowska
czytelnikdw i kart ksigzek
2.Statystyka dzienna, IX 2019 — VI 2020
miesi¢czna, semestralna 1
roczna
3.Zakladanie kart 112020
czytelnikéw Kl. I oraz kart
podrecznikow

VI WSPOLPRACA Z NAUCZYCIELAMI
1.Biezaca informacja IX 2019 - VI 2020 M.Binkowska

nauczycieli o nowo$ciach
czytelniczych,
wydawniczych, czytelnictwa
2.Realizacja dezyderatow
nauczycieli
3.Wspotpraca z
nauczycielami ;
- organizowanie konkursow
- realizacja $ciezek
przedmiotowych
- praca w zespotach
przedmiotowych

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

VIII

ZAWODOWE

SAMOKSZTALCENIE I DOSKONALENIE

1. Doskonalenie wlasnego
warsztatu pracy

2. Wspotpraca nauczyciela
biblioteki z MDK, MBP,
Muzeum, bibliotekg I LO,
Gimnazjum nr 2 (kI.3),
bibliotekami bochenskich
szkot podstawowych

IX 2019 - VI 2020

IX 2019 - VI 2020

M.Binkowska

nauczyciel biblioteki
mgr Marta Binkowska




